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w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Sroda Wielkopolska, 28.12.2022 r.

Zapytanie ofertowe

Ustuga cateringowa dla uczestnikow i uczestniczek projektu
pn. ,,Aktywni w Powiecie Sredzkim” - RPWP.07.01.02-30-0061/22

I. NAZWA | ADRES
ZAMAWIAJACEGO

Powiat Sredzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2, 63-000 Sroda Wielkopolska
e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl

Postepowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku.

Il. TRYB WYBORU
OFERTY Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
IIl. PRZEDMIOT CPV 55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow
ZAMOWIENIA CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow
Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi cateringowej dla uczestnikdw i uczestniczek projektu
IV. OPIS pn.:,,Aktywni w Powiecie Sredzkim” - RPWP.07.01.02-30-0061/22, wspétfinansowanego przez
: Unie Europejsky ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania 7.1.
PRZEDMIOTU . . . . . . .
- Aktywna integracja, poddziatania 7.1.2. Aktywna integracja — projekty konkursowe
ZAMOWIENIA

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
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V. SZCZEGOLOWY
OPIS PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje $wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu i
dostarczeniu do wskazanej przez Zamawiajgcego sali dla uczestnikow/uczestniczek projektu
okreslonego w pkt. 1V, z zachowaniem jakosci i warunkéw ustugi, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

1. Oferent zapewni dowdz cateringu o ustalonej godzinie w miejsce realizacji spotkan
wskazane przez Zamawiajgcego. Koszt dowozu musi zosta¢ zawarty w wycenie.

2. Oferent dostarczy w ramach przerwy kawowej positek zawierajgcy co najmniej kawe/
herbate/napdj/wode, stodkie, stone przekaski, itp. (co najmniej 100 g/uczestnika).
Miesieczne menu podlega¢ bedzie akceptacji Zamawiajgcego minimum 2 dni przed
rozpoczeciem kolejnego miesigca kalendarzowego.

Oferent dostarczy w ramach przerwy obiadowej positek zawierajgcy co najmniej zupe i drugie
danie, itp. Miesieczne menu podlegac bedzie akceptacji Zamawiajacego minimum 2 dni przed
rozpoczeciem kolejnego miesigca kalendarzowego.

3. Rodzaj serwowanych positkdw nie moze powtarzac sie czesciej niz raz w tygodniu.

4. Positki powinny by¢ wysokiej jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej, gramatury, jak i
estetyki.

5. Positki winny by¢ wykonane ze Swiezych, naturalnych produktéw.

Liczba zestawow — przerwa kawowa:
1) spotkania TUS (Treningi Umiejetnosci Spotecznych) - 45UP x 9 spotkan — 405
zestawow;
2) zajecia grup wsparcia w Klubie Samopomocy dla ON — 300N x 11 spotkan — 330
zestawow;
3) spotkania grupowe z doradcg zawodowym — 45UP x 4 spotkania — 180 zestawow;
4) spotkania grupowe z psychologiem - 30UP x 4 spotkania — 120 zestawdw.

Liczba zestawow — przerwa obiadowa:
1) kursy/szkolenia — 20 dni szkolenia x 45 UP - 900 zestawodw.

Miejsce realizacji: miejsce spotkan/zaje¢ uczestnikow/uczestniczki projektu wskazane przez
Zamawiajacego na terenie Srody Wielkopolskiej.

Termin realizacji: od daty podpisania umowy do 31 sierpnia 2023 roku - szczegétowe terminy
wykonania ustugi, ilosci porcji- wedtug wskazan Zamawiajgcego.

UWAGA!
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia i/lub zmniejszenia/zwiekszenia
liczby oséb objetych ustugg w przypadku zwiekszenia/zmniejszenia liczby
uczestnikéw/czek projektu.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Wpykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw
przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji.

2. Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczgcej w realizacji WRPO
(rozumie sie przez to IZ RPO lub instytucje, do ktérej IZ RPO delegowata zadania zwigzane z
zarzadzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).
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3. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za dostarczenie
positkow dla osob, ktére faktycznie uczestniczyty w zajeciach/spotkaniach.

VI. WARUNKI
UDZIALtU W
POSTEPOWANIU
WRAZ Z OPISEM
DOKONYWANIA
OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

1) posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania — do oferty nalezy dotaczyé podpisane
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) prowadzacy w okresie ostatnich trzech lat dziatalnos¢ cateringowg przez co najmniej 1 rok
— do oferty nalezy dotgczy¢ podpisane oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3) dysponujacy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia - do oferty nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie stanowigce
zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego
4) bedacy w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamdwienia - do
oferty nalezy dotgczy¢ podpisane oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Wykonawcy nie spetniajgcy ww. warunkow zostang odrzuceni.

VII. INFORMACIE O
WYKLUCZENIU

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy,
polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyziszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
oswiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferenci, ktdrzy nie podpisza ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

lub zarzadzajacego, prokurenta,

'X. OFERTA Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
" nie dopuszcza .
CZESCIOWA Jacy e y
X. TERMIN . N . .
WYKONANIA Termin realizacji : od dnia podpisania umowy do 30.08.2023r.
ZAMOWIENIA

XI. PRZYGOTOWANIE
OFERTY | TERMIN
SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl albo w
formie papierowej pocztg, kurierem lub osobiscie (decyduje data wptywu do Zamawiajgcego)
do dnia 5 stycznia 2023 r. do godziny 15.00 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie, ul. Szkolna 2, 63-000 w zamknietej kopercie z dopiskiem:

Projekt ,,Aktywni w Powiecie Sredzkim - oferta na ustuge cateringowa”

Ogtoszenie o wyniku nastgpi 09.01.2023r.

Osoba do kontaktu z Zamawiajgcym: Bernadeta Staszak, dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie, e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl



mailto:sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
mailto:sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl

Fundusze
Europejskie

Program Reglonalry

\ 3/ sauorzap wosEWOZTWA Unia Europejska Whek
\’\7\/’ f: WIELIOROLIKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny RN

Aktywni w Powiecie Sredzkim - RPWP.07.01.02-30-0061/22

Projekt dofinansowany ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

OFERTA MUSI ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

1. Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia potwierdzajgce warunki udziatu w postepowaniu
3. Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o wykluczeniu z postepowania

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta oraz podpisana przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do reprezentacji oraz parafowana na kazdej stronie. (w przypadku wersji
elektronicznej skan dokumentéw musi by¢ opatrzony stosowng parafka/podpisem).

Ztozenie oferty po terminie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem.
Oferty niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy przekazuje Oferentom
droga elektroniczna.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Oferentami moze odbywac sie elektronicznie za
posrednictwem adresu e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl

Pytania do tresci zapytania ofertowego:

a) Oferenci mogg zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Jezeli pytanie o wyjasnienie tresci zaproszenia wptyneto do Zamawiajacego po uptywie
terminu o ktérym mowa punkcie a), Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
pytanie bez odpowiedzi.

Xil. WARUNKI
UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA

Powiat Sredzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Xll. KRYTERIA
WYBORU OFERTY

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Cena - 100 %:

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty wraz z naleznymi podatkami i obcigzeniami. Punkty
przyznane za kryterium cena bedg liczone wg. wzoru:

C=(Cmin:C0) x 100, gdzie: C — liczba punktéw, Cmin - najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO — cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce — 100.
W przypadku ztozenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktéw, o wyborze oferty
decydowac bedzie Zamawiajacy po przeprowadzeniu rozmoéw z oferentami.

Oferent w przedstawionych dokumentach musi dotozy¢ nalezytej starannosci w celu
przedstawienia rzetelnych informacji, zgodnych z prawda.

XIV. OCENA | WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZE)
OFERTY

Ocena ofert planowana jest na dzier 09.01.2023 r. W tym dniu zostanie ogtoszony wybor
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Zamawiajacego
http://srodawlkp.epcpr.pl/,

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wybranego
wykonawce o wyborze.
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W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferenta wyjasniel dotyczacych ztozonej
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
oferentami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cene wyzszg niz przewidziana
w budzecie.

Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajace kryteria formalne. W przypadku
braku zaftaczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym
dokumentdéw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

XV. DODATKOWE
INFORMACIE

1. W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem
o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza o
co najmniej 30% od szacowanej wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym podanego
doswiadczenia poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

6. Kazdy Oferent /Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, w ofercie podaje cene brutto, tj. zawierajgcg petny koszt ponoszony przez
Zamawiajacego.

7. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca dokonywane bedg w ztotych
polskich.

8. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce
faktury/ rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu faktury /rachunku.

9. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez
Zamawiajacego transzy z Wojewaoddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu. Z tego tytutu nie nalezg
sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

10. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci,
co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

11. Zamawiajgcy przewiduje kare umowna w wysokosci 20% facznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposéb niezgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ potrgcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania
lub zaniechania Wykonawcy.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy,
w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
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opodznienia, skracania zajed i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajgcego harmonogramem oraz nie uwzgledniania dodatkowych wymagan
zgtaszanych przez Zamawiajacego, dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika.

15. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, ktorej taczna cena przekracza wartoscé
przeznaczong w budzecie projektu na wykonanie zadania.

16. Zmiany w tresci umowy w stosunku do tresci oferty mogg by¢ dokonane na skutek
zaistnienia okolicznosci niemozliwych wczesniej do przewidzenia, a w szczegdlnosci:

1) okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje przedmiotu umowy w terminie przewidzianym na
zakonczenie ustug, a w szczegdlnosci:

a) wystapienie sity wyzszej. ,Sita wyzsza" oznacza wydarzenie, na ktére Wykonawca nie ma
wptywu, ktére nie sg wynikiem niedopatrzenia lub btedu Wykonawcy i ktére sg nie do
przewidzenia. Do takich zdarzen nalezg, cho¢ nie sg do nich ograniczone, dziatania
Wykonawcy wynikajgce z jego niezaleznej woli, wojny lub rewolucje, pozar, powddz,
epidemia, ograniczenia z powodu kwarantanny lub embarga),

b) wystgpienie innych przyczyn niezaleznych o woli stron, uniemozliwiajacych wykonanie
przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie.

W przypadku wystgpienia opdznien, bedacych wynikiem zdarzen opisanych w ust. 1, strony
ustalg nowe terminy realizacji z zastrzezeniem, iz maksymalny okres przesuniecia terminu
zakonczenia realizacji umowy bedzie réwny okresowi przerwy.

Zmiany umowy moga takze obejmowac:

1) zmiany przepiséw prawa majgcych wptyw na tresé niniejszej umowy;

2) inne zmiany nie wymienione wyzej, ktore obnizg koszty realizacji umowy lub w inny sposéb
sg korzystne dla Zamawiajacego.

XVI. INFORMACIE O
PRZETWARZANIU
DANYCH
OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Szkolna
2, 63-000 Sroda Wielkopolska

2. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z powszechnie obowigzujgcym prawem.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych orazich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

4. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania tych danych.

5. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

6.W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposéb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajacy
odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zostac ograniczone.

7. Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.
8. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania.

9. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - jod@lesny.com.pl

10. W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposdéb inny niz od
osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktorej dane
dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.
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