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 Środa Wielkopolska, 28.12.2022 r. 
 

OM.0601.3.22 
Zapytanie ofertowe  

 
Usługa cateringowa dla uczestników i uczestniczek projektu  

pn.  ,,Aktywni w Powiecie Średzkim” - RPWP.07.01.02-30-0061/22  
 

 
I. NAZWA I ADRES 
ZAMAWIAJĄCEGO 

 

 
Powiat Średzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
ul. Szkolna 2, 63-000 Środa Wielkopolska 
e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl 
 

II. TRYB WYBORU 

OFERTY 

Postępowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku. 
Do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
 

III. PRZEDMIOT 
ZAMÓWIENIA 

CPV 55321000-6 - Usługi przygotowywania posiłków 
CPV 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

 
IV. OPIS 

PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi cateringowej dla uczestników i uczestniczek projektu 
pn.: „Aktywni w Powiecie Średzkim” - RPWP.07.01.02-30-0061/22, współfinansowanego przez 
Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania 7.1. 
Aktywna integracja, poddziałania 7.1.2. Aktywna integracja – projekty konkursowe 
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.  
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V.  SZCZEGÓŁOWY 
OPIS PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA 
 

Zamówienie obejmuje świadczenie usługi cateringowej polegającej na przygotowaniu i 
dostarczeniu do wskazanej przez Zamawiającego sali dla uczestników/uczestniczek projektu 
określonego w pkt. IV, z zachowaniem jakości i warunków usługi, zgodnie z powszechnie 
obowiązującymi przepisami prawa.  
1. Oferent zapewni dowóz cateringu o ustalonej godzinie w miejsce realizacji spotkań 
wskazane przez Zamawiającego. Koszt dowozu musi zostać zawarty w wycenie.  
2. Oferent dostarczy w ramach przerwy kawowej posiłek zawierający co najmniej kawę/ 
herbatę/napój/wodę, słodkie, słone przekąski, itp. (co najmniej 100 g/uczestnika). 
Miesięczne menu podlegać będzie akceptacji Zamawiającego minimum 2 dni przed 
rozpoczęciem kolejnego miesiąca kalendarzowego.  
Oferent dostarczy w ramach przerwy obiadowej posiłek zawierający co najmniej zupę i drugie 
danie, itp. Miesięczne menu podlegać będzie akceptacji Zamawiającego minimum 2 dni przed 
rozpoczęciem kolejnego miesiąca kalendarzowego. 
3. Rodzaj serwowanych posiłków nie może powtarzać się częściej niż raz w tygodniu.  
4. Posiłki powinny być wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury, jak i 
estetyki.  
5. Posiłki winny być wykonane ze świeżych, naturalnych produktów.  
 
Liczba zestawów – przerwa kawowa: 

1) spotkania TUS (Treningi Umiejętności Społecznych) -  45UP x 9 spotkań – 405 
zestawów; 

2) zajęcia grup wsparcia w Klubie Samopomocy dla ON – 30ON x 11 spotkań – 330 
zestawów; 

3) spotkania grupowe z doradcą zawodowym – 45UP x 4 spotkania – 180 zestawów; 
4) spotkania grupowe z psychologiem -  30UP x 4 spotkania – 120 zestawów. 

 
Liczba zestawów – przerwa obiadowa: 

1) kursy/szkolenia – 20 dni szkolenia x 45 UP -  900 zestawów. 
 
Miejsce realizacji: miejsce spotkań/zajęć uczestników/uczestniczki projektu wskazane przez 
Zamawiającego na terenie Środy Wielkopolskiej.  
 
Termin realizacji: od daty podpisania umowy do 31 sierpnia 2023 roku - szczegółowe terminy 
wykonania usługi, ilości porcji- według wskazań Zamawiającego.  
 
UWAGA! 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia i/lub zmniejszenia/zwiększenia 
liczby osób objętych usługą w przypadku zwiększenia/zmniejszenia liczby 
uczestników/czek projektu. 
 

 ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA: 
1. Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów 
przekazywanych Uczestnikom i Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi 
zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 
w zakresie informacji i promocji.  
2. Wykonawcą nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej w realizacji WRPO 
(rozumie się przez to IZ RPO lub instytucję, do której IZ  RPO delegowała zadania związane z 
zarządzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów 
lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020).  
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3. Wykonawca zaakceptuje klauzulę, że otrzyma wynagrodzenie tylko za dostarczenie 
posiłków dla osób, które faktycznie uczestniczyły w zajęciach/spotkaniach.  

VI. WARUNKI 
UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU 
WRAZ Z OPISEM 
DOKONYWANIA 

OCENY ICH 
SPEŁNIENIA 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy:  
1) posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – do oferty należy dołączyć podpisane 
oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  
 2) prowadzący w okresie ostatnich trzech lat działalność cateringową przez co najmniej 1 rok 
– do oferty należy dołączyć podpisane oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego.  
3) dysponujący odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia - do oferty należy dołączyć podpisane oświadczenie stanowiące 
załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  
4) będący w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia - do 
oferty należy dołączyć podpisane oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego.  
Wykonawcy nie spełniający ww. warunków zostaną odrzuceni.  

VII. INFORMACJE O 
WYKLUCZENIU 

Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo 
lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:  
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji,  
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,  
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  
W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do popisania stosownego 
oświadczenia, określonego w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego.  
Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni.  

IX. OFERTA 
CZĘŚCIOWA 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

X. TERMIN 
WYKONANIA 
ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji : od dnia podpisania umowy do 30.08.2023r. 
 

XI. PRZYGOTOWANIE 
OFERTY I TERMIN 

SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl albo w 
formie papierowej pocztą, kurierem lub osobiście (decyduje data wpływu do Zamawiającego) 
do dnia 5 stycznia 2023 r. do godziny 15.00 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy 
Rodzinie, ul. Szkolna 2, 63-000  w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

Projekt „Aktywni w Powiecie Średzkim - oferta na usługę cateringową” 

Ogłoszenie o wyniku  nastąpi 09.01.2023r. 
 
Osoba do kontaktu z Zamawiającym: Bernadeta Staszak, dyrektor Powiatowego Centrum 
Pomocy Rodzinie, e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl  

mailto:sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
mailto:sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
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OFERTA MUSI ZAWIERAĆ NASTĘPUJĄCE ELEMENTY: 

 
1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,  
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenia potwierdzające warunki udziału w postępowaniu  
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o wykluczeniu z postępowania  
 

Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale spięta oraz podpisana przez Wykonawcę lub 
osobę upoważnioną do reprezentacji oraz parafowana na każdej stronie. (w przypadku wersji 
elektronicznej skan dokumentów musi być opatrzony stosowną parafką/podpisem). 
 
Złożenie oferty po terminie skutkować będzie jej odrzuceniem.  
Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie. 
Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.  
 
Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający przekazuje Oferentom 
drogą elektroniczną. 
Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Oferentami może odbywać się elektronicznie za 
pośrednictwem adresu e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl  
 
Pytania do treści zapytania ofertowego: 
a) Oferenci mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Zamawiający obowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
robocze przed upływem terminu składania ofert. 
b) Jeżeli pytanie o wyjaśnienie treści zaproszenia wpłynęło do Zamawiającego po upływie 
terminu o którym mowa punkcie a), Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
pytanie bez odpowiedzi. 

 
XII. WARUNKI 

UNIEWAŻNIENIA 
POSTĘPOWANIA 

Powiat Średzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zastrzega sobie prawo do 
unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 
 

XIII. KRYTERIA 
WYBORU OFERTY 

 

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:  
Cena – 100 %:  
Cena powinna zawierać wszelkie koszty wraz z należnymi podatkami i obciążeniami. Punkty 
przyznane za kryterium cena będą liczone wg. wzoru:  
 
C=(Cmin:C0) x 100, gdzie: C – liczba punktów, Cmin - najniższa cena spośród ważnych ofert, 
C0 – cena badanej oferty.  
 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę – 100.  
W przypadku złożenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktów, o wyborze oferty 
decydować będzie Zamawiający po przeprowadzeniu rozmów z oferentami.  
 
Oferent w przedstawionych dokumentach musi dołożyć należytej staranności w celu 
przedstawienia rzetelnych informacji, zgodnych z prawdą.  

XIV. OCENA I WYBÓR 
NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY 
 

 
Ocena ofert planowana jest na dzień 09.01.2023 r. W tym dniu zostanie ogłoszony wybór 
najkorzystniejszej oferty  na stronie internetowej Zamawiającego 
http://srodawlkp.epcpr.pl/,  
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wybranego 
wykonawcę o wyborze. 

mailto:sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
http://srodawlkp.epcpr.pl/
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W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od oferenta wyjaśnień dotyczących złożonej 
oferty. 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi 
oferentami, także cenowych w przypadku złożenia oferty na cenę wyższą niż przewidziana  
w budżecie. 
 
Ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalne. W przypadku 
braku załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym 
dokumentów, Zamawiający ofertę odrzuca. 
 

XV. DODATKOWE 
INFORMACJE 

 
1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych.  
2. W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę  
w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z wnioskiem  
o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o 
co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen 
wszystkich złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył 
wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, 
że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości oferty, w tym podanego 
doświadczenia poprzez wgląd w referencje, potwierdzenia wykonania usługi. 

4. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 
podania przyczyny.  
6. Każdy Oferent /Wykonawca, niezależnie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi działalności 
gospodarczej, w ofercie podaje cenę brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez 
Zamawiającego.  

7. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych 
polskich.  

8. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę 
faktury/ rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia 
Zamawiającemu faktury /rachunku. 

9. Dodatkowo, termin zapłaty może być wydłużony, w przypadku nie otrzymania  przez 
Zamawiającego transzy z Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.  Z tego tytułu nie należą 
się Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę. 

10.  Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek 
pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, 
co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.  

11. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia 
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposób niezgodny  
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności.  
12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych  
z wynagrodzenia Wykonawcy.  
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez 
Zamawiającego do wysokości faktycznych strat, jakie poniósł Zamawiający na skutek działania 
lub zaniechania Wykonawcy. 
14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez 
Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy,  
w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, 
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opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez 
Zamawiającego harmonogramem oraz nie uwzględniania dodatkowych wymagań 
zgłaszanych przez Zamawiającego, dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika. 
15. Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, której łączna cena przekracza wartość 
przeznaczoną w budżecie projektu na wykonanie zadania. 
16. Zmiany w treści umowy w stosunku do treści oferty mogą być dokonane na skutek 
zaistnienia okoliczności niemożliwych wcześniej do przewidzenia, a w szczególności:  
1) okoliczności uniemożliwiające realizację przedmiotu umowy w terminie przewidzianym na 
zakończenie usług, a w szczególności:  
a) wystąpienie siły wyższej. „Siła wyższa" oznacza wydarzenie, na które Wykonawca nie ma 
wpływu, które nie są wynikiem niedopatrzenia lub błędu Wykonawcy i które są nie do 
przewidzenia. Do takich zdarzeń należą, choć nie są do nich ograniczone, działania 
Wykonawcy wynikające z jego niezależnej woli, wojny lub rewolucje, pożar, powódź, 
epidemia, ograniczenia z powodu kwarantanny lub embarga),  
b) wystąpienie innych przyczyn niezależnych o woli stron, uniemożliwiających wykonanie 
przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie.  
W przypadku wystąpienia opóźnień, będących wynikiem zdarzeń opisanych w ust. 1, strony 
ustalą nowe terminy realizacji z zastrzeżeniem, iż maksymalny okres przesunięcia terminu 
zakończenia realizacji umowy będzie równy okresowi przerwy.  
Zmiany umowy mogą także obejmować:  
1) zmiany przepisów prawa mających wpływ na treść niniejszej umowy;  
2) inne zmiany nie wymienione wyżej, które obniżą koszty realizacji umowy lub w inny sposób 
są korzystne dla Zamawiającego.  
 

XVI. INFORMACJE O 
PRZETWARZANIU 
DANYCH 
OSOBOWYCH: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r. (dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że:  
1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, 
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Szkolna 
2, 63-000 Środa Wielkopolska  
2. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom 
upoważnionym zgodnie z powszechnie obowiązującym prawem.  
3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści 
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru 
Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.  
4. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania tych danych.  
5. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego.  
6.W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 
o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 wpływa na zmianę treści złożonej 
oferty, w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik postępowania, zamawiający 
odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których przetwarzanie ma zostać ograniczone.  
7. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679. 
8. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji 
postępowania.  
9. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iod@lesny.com.pl 
10. W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od 
osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane 
dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679. 
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