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Wstepne zapytanie ofertowe na

organizacje i przeprowadzenie 4 kursow dla 45 uczestnikow i uczestniczek projektu

pn. ,,Aktywni w Powiecie Sredzkim” - RPWP.07.01.02-30-0061/22

I. NAZWA | ADRES

Powiat Sredzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2, 63-000 Sroda Wielkopolska

ZAMAWIAJACEGO e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
11l. PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA CPV 80500000-9 ustugi szkoleniowe

IV. OPIS PRZEDMIOTU
ZMOWIENIA

Przedmiotem zapytania jest organizacja i przeprowadzenie 4 kurséw wraz
z egzaminem zewnetrznym, w ramach podnoszenia kwalifikacji / kompetencji / umiejetnosci
zawodowych dla 45 uczestnikéw/uczestniczek projektu pn.: ,Aktywni w Powiecie Sredzkim” -
RPWP.07.01.02-30-0061/22, wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania 7.1. Aktywna integracja, poddziatania
7.1.2. Aktywna integracja — projekty konkursowe Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kursy w ramach podnoszenia kluczowych kompetencji i umiejetnosci zawodowych muszg
konczy¢ sie egzaminem i uzyskaniem stosownego certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane
kompetencje/umiejetnosci/ kwalifikacje.

Celem projektu jest aktywna integracja spoteczna i zawodowa 45 osdb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym.
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V. SZCZEGOLOWY
OPIS PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje nastepujgce ustugi szkoleniowe:

Kurs 1.

Przeprowadzenie  kursu zawodowego  ,Opiekun  oséb  zaleinych: starszych,
niepetnosprawnych” dla 4 uczestniczek projektu.

Minimalny zakres tematyczny kurséw powinien obejmowaé nastepujgce zagadnienia:
Zajecia praktyczne potgczone z teorig :

- wybrane zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy, w tym podstawowe zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- pierwsza pomoc przedmedyczna — szkolenie zakoriczone osobnym zaswiadczeniem,

- system pomocy spotecznej i ochrony zdrowia w Polsce: ustugi spoteczne, system
orzecznictwa, ustugi zdrowotne;

- elementy etyki zawodowej,

- psychologiczne podstawy wiedzy o rozwoju biopsychicznym cztowieka w cyklu zycia,

- podstawowe wiadomosci z zakresu gerontologii,

- niepetnosprawnosé, elementy rehabilitacji

- komunikacja interpersonalna, w tym elementy skutecznej komunikacji,

- dietetyka i przygotowywanie positkow,

- podstawy higieny i pielegnacji,

- czynnosci pomocowe w zakresie prowadzenia gospodarstwa domowego, utrzymania
porzadku i czystosci w mieszkaniu

- organizacja czasu wolnego osobie zaleznej

- wspotpraca z instytucjami i osobami prywatnymi dziatajgcymi na rzecz osdéb zaleznych,
- organizacja pracy wtasnej, w tym umiejetnosc postugiwania sie komputerem i korzystania
z mozliwosci jakie niesie ze sobg Internet i komunikatory internetowe

Liczba godzin kursu: 120 godzin zegarowych, w tym przynajmniej 80% zajec praktycznych.

Miejsce kursu: Sroda Wielkopolska ul. Mata Klasztorna 3 oraz w placéwkach $wiadczacych
ustugi opiekuncze i asystenckie dla oséb starszych i z niepetnosprawnosciami na terenie
powiatu sredzkiego.

Wykonawca zapewni:
- materiaty szkoleniowe, w tym materiaty do prowadzenia zajec¢ praktycznych,
- badania lekarskie (jesli wymagane).

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny, w ramach ktérego
Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajagcy uzyskane kompetencje/kwalifikacje wydany
przez instytucje certyfikujaca.

Termin realizacji kursu: w ciggu 2 miesiecy od daty podpisania umowy.

Termin przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego: nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych od
daty ostatnich zajec kursu dla poszczegdlnego uczestnika.

Kurs II.

Przeprowadzenie kursu zawodowego ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” dla 6
uczestniczek projektu.

Minimalny zakres tematyczny kurséw powinien obejmowadé nastepujgce zagadnienia:

Zajecia praktyczne potaczone z teoria:

- wybrane zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy, w tym podstawowe zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- pierwsza pomoc przedmedyczna — szkolenie zakoriczone osobnym zaswiadczeniem,

- system pomocy spotecznej i ochrony zdrowia w Polsce: ustugi spoteczne, system
orzecznictwa, ustugi zdrowotne;
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- elementy etyki zawodowej,

- psychologiczne podstawy wiedzy o rozwoju biopsychicznym cztowieka w cyklu zycia

- niepetnosprawnos¢, elementy rehabilitacji

- komunikacja interpersonalna, w tym elementy skutecznej komunikacji,

- dietetyka i przygotowywanie positkow,

- wykonywanie czynnosci asystenckich w zakresie zabiegdw higienicznych i pielegnacyjnych,
- czynnosci pomocowe w zakresie prowadzenia gospodarstwa domowego, utrzymania
porzadku i czystosci w mieszkaniu,

- aktywizacja spoteczna osoby z niepetnosprawnosciami,

- zasady wspotpracy z opiekunami faktycznymi oséb niepetnosprawnych,

- wspotpraca z instytucjami i osobami prywatnymi dziatajagcymi na rzecz oséb ,

- organizacja pracy witasnej, w tym umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem i korzystania
z mozliwosci jakie niesie ze sobg Internet i komunikatory internetowe.

Liczba godzin kursu: 120 godzin zegarowych, w tym przynajmniej 80% zaje¢ praktycznych.

Miejsce kursu: Sroda Wielkopolska ul. Mata Klasztorna 3 oraz w placéwkach $wiadczacych
ustugi opiekuncze i asystenckie dla oséb starszych i z niepetnosprawnosciami na terenie
powiatu $redzkiego.

Wykonawca zapewni:
- materiaty szkoleniowe, w tym materiaty do prowadzenia zaje¢ praktycznych,
- badania lekarskie (jesli wymagane).

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny, w ramach ktérego
Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane kompetencje/kwalifikacje wydany
przez instytucje certyfikujgca.

Termin realizacji kursu: w ciggu 2 miesiecy od daty podpisania umowy.

Termin przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego: nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych od
daty ostatnich zajec kursu dla poszczegdlnego uczestnika.

Kurs lll.
Przeprowadzenie kursu zawodowego ,,Pracownik gospodarczy” dla 19 uczestnikdw/czek
projektu, w tym osoby z niepetnosprawnosciami

Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

Zajecia praktyczne potgczone z teorig obejmujace:

- wybrane zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy, w tym podstawowe zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- pierwsza pomoc przedmedyczna

- nauke wykonywania prac w zakresie utrzymywania porzadku i czystosci wewnatrz budynku;
- utrzymywanie porzadku i czystosci w otoczeniu budynku;

- obstugiwanie i konserwacja sprzetu technicznego wykorzystywanego w pracy;

- wykonywanie prostych prac naprawczych wewnatrz i na zewnatrz budynku;

- nasadzanie i pielegnowanie zieleni na terenie nieruchomosci;

Liczba godzin kursu: 120 godzin zegarowych zaje¢, w tym przynajmniej 80% zajec
praktycznych.

Miejsce kursu: Sroda Wielkopolska ul. Mata Klasztorna 3 oraz obiekty wskazane przez
Zamawiajgcego.
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Termin realizacji kursu: w ciggu 2 miesiecy od daty podpisania umowy.

Termin przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego: nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych od
daty ostatnich zajec kursu dla poszczegdlnego uczestnika.

Wykonawca zapewni:
- materiaty szkoleniowe w tym materiaty do prowadzenia zaje¢ praktycznych dla kazdego
uczestnika,

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny, w ramach, ktérego
Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane kwalifikacje wydany przez instytucje
certyfikujaca .

Kurs IV.
Przeprowadzenie kursu zawodowego ,,Pomoc kuchenna” dla 16 uczestnikow/czek projektu, w
tym osoby z niepetnosprawnosciami

Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
Zajecia praktyczne potgczone z teorig obejmujgce

- wybrane zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy, w tym podstawowe zasady
bezpieczeristwa i higieny pracy,

- pierwsza pomoc przedmedyczna,

- procesy technologiczne w kuchni,

- wartosci odzywcze pokarmow,

- obrébka jarzyn, mies, ryb,

- sporzadzanie potraw,

- dekorowanie potraw,

- zasady przechowywania i magazynowania artykutow spozywczych, surowcéw, poétproduktdw
i produktéw kulinarnych,

- zabezpieczanie surowcéw i wyrobow przed zepsuciem,

- utrzymanie czystosci naczyn, sprzetu i pomieszczenia kuchennego.

Liczba godzin kursu: 120 godzin zegarowych zaje¢, w tym przynajmniej 80% zajec
praktycznych.

Miejsce kursu: Sroda Wielkopolska ul. Mata Klasztorna 3

Termin realizacji kursu: w ciggu 2 miesiecy od daty podpisania umowy
Termin przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego: nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych od
daty ostatnich zajec kursu dla poszczegdlnego uczestnika.

Wykonawca zapewni:
- materiaty szkoleniowe w tym materiaty do prowadzenia zaje¢ praktycznych dla kazdego
uczestnika,

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny, w ramach, ktérego
Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane kwalifikacje wydany przez instytucje
certyfikujaca.

W ramach kazdego kursu Wykonawca zapewni:
e odpowiednio przygotowang kadre trenerskg i instruktorskg do przeprowadzenia
czesci teoretycznej i praktycznej kursu,
e pokrycie kosztéw przystgpienia do egzaminu zewnetrznego kazdemu uczestnikowi
projektu,
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e skierowanie uczestnikdw na badania lekarskie i pokrycie kosztéw takich badan,
w przypadku kursu, w ktérych takie badania sg wymagane,

e przeprowadzenie zajec praktycznych i teoretycznych,

e wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu kursu,

e wydanie uczestnikom dokumentéw potwierdzajgcych uzyskane kompetencje/
kwalifikacje wydane przez wtasciwg instytucje certyfikujgca.

UWAGA!

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia i/lub zmniejszenia/zwiekszenia liczby
osob objetych wustugg w poszczegdlnych zadaniach (kursach), w przypadku
niezrekrutowania odpowiedniej liczby osob do poszczegdlnych kurséw lub rezygnacji
uczestnikdw z udziatlu w projekcie. W takim przypadku zmianie moze ulec liczba oséb,
ktore wezma udziat w poszczegdlnych kursach.

Kurs musi konczy¢ sie egzaminem w wyniku ktorego uczestnik otrzyma
certyfikat/zaswiadczenie, ktéry potwierdza zdobycie przez uczestnika okreslonych
kwalifikacji lub kompetencji i umiejetnosci. W zwigzku z tym Wykonawca zobowigzuje sie
do wykonania wszelkich formalnosci zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem
egzaminu konczacego kurs/szkolenie (egzamin teoretyczny iflub praktyczny), koszty z tym
zwigzane zostang pokryte w ramach zamoéwienia i mieszcza sie w cenie catosciowej ustugi.
W odniesieniu do procesu egzaminowania/certyfikacji Zamawiajagcy wymaga zgodnosci
realizacyjnej z obowigzujacymi w projektach dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) wymaganiami w zakresie dokumentacji oraz potwierdzania efektow
ksztatcenia, zapewnienie organizacji i kompleksowej obstugi proceséw walidacji,
egzaminowania oraz procesow certyfikacji (nadawania) kwalifikacji i kompetencji
zawodowych. Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspotfinansowanych z EFS zawarte sg w dokumencie dostepnym pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/93282/Zal 8 uzyskiwanie kwalifikacji.pdf

VI. TERMIN
SKEADANIA
WSTEPNYCH OFERT

Wstepng oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl albo w formie papierowej pocztg, kurierem lub osobiscie do
dnia 16.01.2023.

Osoba do kontaktu z Zamawiajagcym: Bernadeta Staszak, dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie, e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl

VII. INFORMACIE O
PRZETWARZANIU
DANYCH
OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Szkolna 2, 63-000
Sroda Wielkopolska

2. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z powszechnie obowigzujgcym prawem.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

4. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania tych danych.

5. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi

5
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do organu nadzorczego.

6.W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposdéb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajacy
odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

7. Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.

8. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategoria archiwalng dokumentacji
postepowania.

9. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych —iod@Ilesny.com.pl

10. W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposdéb inny niz od
osoby, ktdrej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane
dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzgdzenia 2016/679.

/-1 Bernadeta Staszak
Dyrektor
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie
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